· Zur äußeren Form (Seitenlayout). Für die Erstellung der Facharbeit am Computer mit Hilfe eines Textverarbeitungs-Programms gelten folgende Einstellungen: 
  

	Rand oben 
	2,5 cm 

	Rand unten 
	2,5 cm 

	Rand links 
	4 cm 

	Rand rechts 
	2 cm 

	Absatzlayout Haupttext 
	Times New Roman 12 pt, linksbündig, 1,5-zeiliger Abstand. Abstand zum vorigen Absatz: 1,5 Leerzeilen (18 pt)

	Absatzlayout Zitate im laufenden Text 
	Times New Roman 10 pt, linksbündig, 1-zeiliger Abstand. Abstand zum vorherigen Absatz: eine Leerzeile (12 pt)

	Absatzlayout Fußnotentext
	unten auf jeder Seite Times New Roman 8 pt, linksbündig, Einrückung links 0,5 cm. Abstand zum nächsten Absatz: 0,5 Leerzeilen (6 pt)

	Absatzlayout Literaturverzeichnis
	Times New Roman 12 pt, linksbündig, Einrückung links 1 cm. Abstand zum nächsten Absatz: 0,5 Leerzeilen (6 pt)

	Position Seitenzahl 
	entweder zentriert zwischen Gedankenstrichen mit je einem Leerzeichen oder in der rechten oberen Ecke, je 2 cm vom oberen Blattrand 

	Seitenzahl, wenn Seite mit einer Kapitelüberschrift beginnt 
	entweder zentriert am Fuß der Seite oder fehlt ganz 


· Diese Angaben folgen im Wesentlichen den Hinweisen der beiden folgenden Standardwerke: 

1. Rothmann, Kurt (Hrg.), Anleitung zur Abfassung literaturwissenschaftlicher Arbeiten. Reclam: Stuttgart 1997 (Reclam Universal-Bibliothek 9504) 

2. Standop, Ewald und Matthias L.G. Meyer, Die Form der wissenschaftlichen Arbeit. - 15. überarb. Auflage. Quelle und Meyer: Wiesbaden 1998 (UTB Uni-Taschenbücher für Wissenschaft; 272) 

Statt des Textfonts Times New Roman kann auch eine nicht-proportionale Schrifttype wie z.B. Courier oder Courier New gewählt werden. Die Textverarbeitung reserviert dann für jedes Zeichen die gleiche Breite (also wie auf der Schreibmaschine).

Source: http://www.ni.schule.de/~pohl/unterricht/facharb/reinschr.htm (15-01-2002)

